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Favor de llenar la información que se solicita a continuación. Leer toda la información contenida en el presente formato, así como adjuntar la documentación probatoria para su revisión.
	Nombre completo del alumno
	

	Matrícula y semestre
	[bookmark: _GoBack]

	Programa Educativo (carrera a la que perteneces)
	

	Motivo de la falta
	[bookmark: _heading=h.gjdgxs]

	Fechas a justificar
	

	Institución que emite el comprobante
	



Entregar solicitud de manera digital al correo: sec.subdireccion.feg@uabc.edu.mx: 
I. Este formato en PDF
II. Copia de horario de clases

Entrega en físico en secretaría de dirección:
III. Comprobante de justificación (receta médica, justificante médico, constancia gubernamental, acta de defunción) El documento debe ser original.

Consideraciones para la evidencia de justificantes:
I. La fecha solicitada para justificar deberá corresponder con la fecha de la consulta, evento, expedición del documento o situación que originó la inasistencia. Podrán considerarse días posteriores a la consulta cuando exista indicación médica expresa de reposo absoluto, señalando claramente el periodo o número total de días de reposo.
II. Los documentos deberán ser entregados para su revisión, en físico en la secretaría de dirección de la unidad académica; en su estado original (sin alteraciones, tachaduras o remarques que puedan afectar la claridad o autenticidad de la información
III. En caso de solicitar un justificante por motivos médicos, la receta, constancia o documento emitido por el profesional de la salud deberá contar con su firma y/o sello, así como indicar su Cédula Profesional.
IV. La documentación presentada deberá permitir identificar de manera clara la fecha, el motivo y, cuando corresponda, el periodo relacionado con la inasistencia que se solicita justificar.
V. La documentación será revisada para determinar si cuenta con los elementos necesarios que permitan acreditar la situación que se pretende justificar.
VI. El justificante se hará llegar al correo institucional del solicitante, al día siguiente hábil en que se recibió la solicitud dentro de los horarios laborales.


ESTATUTO ESCOLAR DE LA UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE BAJA CALIFORNIA

CAPÍTULO SEXTO 
DE LAS ASISTENCIAS A CLASE
 ARTÍCULO 97. “Los alumnos que deben asistir a clases lo harán puntualmente. Sólo se podrá justificar, ante el director de la unidad académica, la falta de asistencia a clase, por alguna de las siguientes causas: 
I. Por enfermedad;
II. Por el cumplimiento de un nombramiento o comisión conferida por la autoridad universitaria que corresponda, para representar a la Universidad o cualquier otra entidad en un programa académico, deportivo o cultural trascendente, y 
III. Por casos fortuitos o de fuerza mayor, o cumplimiento de un mandato de autoridad que impidan al alumno asistir. 
Las faltas de asistencia a clases que se pueden justificar no excederán del 20% del total de las horas de clase impartidas en el programa de la unidad de aprendizaje. 
La justificación de las faltas de asistencia a clase, se otorgará previa comprobación del motivo, mediante las evidencias que se estimen suficientes. 
ARTÍCULO 98. El alumno deberá justificar las faltas de asistencia con el documento idóneo ante el director de la unidad académica dentro de los cinco días hábiles siguientes a la fecha en que haya podido reanudar sus estudios.
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